
 

คู่มือการปฏบิัติงานเบีย้ยังชีพ 
สำหรับผู้ปฏิบตัิงานในตำแหน่งนักพัฒนาชุมชน 

งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป  
สำนักปลัดเทศบาล 

 
***คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ *** 

➢ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ  
➢ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ  
➢ การยื่นคำรอ้งเพื่อขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
➢ การลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเดก็แรกเกิด  
 
 
 
 
 

งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลพรานกระต่าย 

อำเภอพรานกระตา่ย จังหวัดกำแพงเพชร 
โทร.055-761062  โทรสาร.055-761200 

                                                   
 



คำนำ 
 

งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลพรานกระต่าย  
มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพให้กับผู้สูงอายุ  ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ .ศ. ๒๕๕๒ ซ่ึงแก้ไขเพ่ิม  ( ฉบับที่  2 ) พ .ศ . 2560 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       
พ.ศ. ๒๕๕๓ ซ่ึงแก้ไขเพ่ิม (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559  

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ       
ที่ชัดเจน ซ่ึงจะนำไปสู่ความสะดวก  รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว           
งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลพรานกระต่าย จึงได้
จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น  

งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลพรานกระต่าย 
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจ
ที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของ
เจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป  

 
 

 
        งานสวัสดิการสังคม 

        เทศบาลตำบลพรานกระต่าย 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

   
 
 
 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

เป็นวันขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ นะคะ   ส่วนผู้พิการรับ

ขึน้ทะเบียนทุกเดือน ประกาศเดือนท่ีรับขึน้ทะเบยีน

นี ้รับเงินเบีย้ยังชีพความพิการเดือนถัดไปนะคะ 

“ อย่าลืม นะคะ ไม่มีช่ือ ไม่มีสิทธิ รับเงิน ค่ะ” 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชพีฯ 

* ผู้สูงอายุ * 
ตรวจสอบดคูุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี  
(1) มีสัญชาตไิทย  
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลพรานกระต่าย ( ตามทะเบยีนบ้าน )  
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถดัไป ( ปจัจุบนั อายุ 59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดกอ่น 
1 ตุลาคม )  
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือ เงินอื่นใดใน
ลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจำ หรือ ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายอุยู่แล้ว และได้ยา้ยเข้ามาใน พืน้ทีเ่ทศบาลตำบล
พรานกระต่าย จะต้องมาข้ึนทะเบยีนทีเ่ทศบาลตำบลพรานกระต่าย อีกคร้ังหน่ึง ภายในวันที ่
1 มกราคม - 30 พฤศจกิายน ของทุกปี  

 

เพื่อใชส้ทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีต่อเนื่อง......คะ่ 

        

 

*ผู้พิการ* 
ตรวจสอบดคูุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี  
1) มีสัญชาติไทย  



(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลพรานกระต่าย (ตามทะเบยีนบ้าน)  
(3) มีบัตรประจำตัวคนพกิารตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวติคนพกิาร  
(4) ไม่เปน็บุคคลซึ่งอยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
 
 

 
 
* กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพกิารอยู่แล้วและได้ยา้ยเข้ามาในพืน้ที่เทศบาลตำบลพรานกระตา่ย
จะตอ้งมาขึ้นทะเบยีนที่สำนกังานเทศบาลตำบลพรานกระตา่ย อีกครั้งหนึ่งภายในวนัที่        
1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี  
 

เพื่อใชส้ทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีต่อเนื่อง......ค่ะ 

 

 

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

  



ยื่นเอกสารหลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ” 

☺ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน             
         ของรัฐที่มรีูปถ่ายพร้อมสำเนา  
☺ ทะเบียนบ้าน พรอ้มสำเนา  
☺ สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร พรอ้ม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ช่ือ และ
เลขทีบ่ัญชี) สำหรบักรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผูสู้งอายุผ่านธนาคาร  

หมายเหต ุ: ในกรณีผูสู้งอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  

อาจมอบอำนาจให้ผูอ้ื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุได ้โดยใหผู้้รบั

มอบอำนาจติดต่อที ่สำนักงานเทศบาลตำบลพรานกระต่าย พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้รบัมอบอำนาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 

*** ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
และยื่นเอกสารประกอบ ได้ที่สำนักงานเทศบาลตำบลพรานกระต่าย                    
งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายบริหารงานทั่วไป สำนักปลัดเทศบาล*** 



ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบยีนรับเงินเบีย้ยังชีพคนพกิาร ” 

☺ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  
คุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจรงิ พร้อมสำเนา  
☺ ทะเบียนบ้าน พรอ้มสำเนา  
☺ สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร พรอ้ม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง  
ช่ือ และเลขทีบ่ัญชี) สำหรบักรณีที่โอนเข้าบัญชีผู้อื่น ต้องแนบเอกสารของ
ผู้รบัเงินเบี้ยยงัชีพคนพิการด้วย  

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไมส่ามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจ

มอบอำนาจ เป็นลายลกัษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำ

หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพกิารไปแสดงตอ่เจา้หน้าที่ด้วย คนพิการที่

เป็นผู้สงูอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุได้ด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

ค าชีแ้จง 

 

 

*** ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
และย่ืนเอกสารประกอบ ได้ที่สำนักงานเทศบาลตำบลพรานกระต่าย 
งานสวัสดิการสังคม  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป สำนักปลัดเทศบาล*** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ผู้สูงอายุ/ผู้พิการที่มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพอยู่แล้วในพื้นที่อื่น 
ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่  เทศบาลตำบล
พรานกระต่าย ให้มาแจ้งข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพต่อที่ 



 

 

 

 

 

นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต.กุ๊กไก่ ภายหลังได้แจ้งย้ายที่

อยู่มาอยู่พื้ นที่ เทศบาลตำบลพรานกระต่าย  ในวันที่  20 

กรกฎาคม 2564 นาง ก. ต้องมาข้ึนทะเบียนใหม่ ที่สำนักงาน

เทศบาลตำบลพรานกระต่าย ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 

2564 แต่ นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต.กุ๊กไก่ อยู่

จนถึงเดือน  กันยายน  2565 และมีสิทธิรับ เงิน เบี้ ยยังชีพ

ผู้สูงอายุ ที่เทศบาลตำบลพรานกระต่าย ในเดือน ตุลาคม 2565 

เป็นต้นไป 

 

ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและผูพ้ิการ 

 



ให้ผู้ท่ีมายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายช่ือตามประกาศที่บอร์ด

ประชาสัมพันธ์ ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลพรานกระต่าย ภายในวันที่  15 

มกราคม ของทุกปี (นับจากวันส้ินสุดกำหนด การยื่นขอข้ึนทะเบียน วันที่ 30 

พฤศจิกายนของทุกปี ) 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ 

         

  

 

เทศบาลฯ จะด าเนินการเบิก - จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและผู้

พิการที่มาขึน้ทะเบียนไว้แล้ว โดยจะจ่ายเป็นเงินสดหรือโอน

เข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้ สูงอายุและคนพิการได้แจ้งความ

ประสงค์ไว้ 

กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในไมเ่กินวันท่ี 10 ของเดือนทุกเดือน 
เดือนไหนวันท่ี 10 ตรงวันหยุดราชการให้เลื่อนมาจ่ายก่อนวันท่ี 10 

( ตามความเหมาะสม ) 

ช่องทางการรับเงินเบีย้ยังชีพ 

 

ผู้ประสงค์รับ      



 

 

 

 

 

 

การคำนวณเงินเบี้ยยงัชีพแบบขั้นบันได 
สำหรับผู้สูงอาย ุ

            จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน    
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ 
หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเร่ือย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี  

ผู้ประสงค์รับเงิน     
ผ่านธนาคาร 

โอนเข้าบญัชีธนาคารในนาม
ผู้สูงอายุ , คนพิการ หรือ         

ผู้รับมอบอำนาจ 
 

ตามสถานที่ได้แจ้งกำหนดไว ้โดย
จะมีการแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

รับเงินสดในนามผูสู้งอายุ หรือ        
ผู้รับมอบอำนาจ 



โดยคำนวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดอืน 
สำหรับผู้สูงอายุ 

 
 ข้ัน ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ข้ันที่ 1 60-69 600 
ข้ันที่ 2 70-79 700 
ข้ันที่ 3 80-89 800 
ข้ันที่ 4 90 ปีข้ึนไป 1,000 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีคำนวณอายขุองผู้สูงอาย ุ
 

      
 

 
แล้วปี น้ี ฉันจะได้ เงิน เบี้ยเท่าไร น้อ ? 



การนับรอบปี งบประมาณ คอื 1 ตุ ลาคม –30 กันยายน 
เช่น 

ปี งบประมาณ 2560 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2559 -30 กันยายน 2560                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
ปี งบประมาณ 2561 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2560 -30 กันยายน 2561 
ปี งบประมาณ 2562 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2561 - 30 กันยายน 2562                                  
ปี งบประมาณ 2563 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2562 - 30 กันยายน 2563  
ปี งบประมาณ 2564 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564 
ปี งบประมาณ 2565 จะเร่ิมตั้งแต ่1 ตุลาคม 2564 -30 กันยายน 2565                                                                                                                                                                           

 

 

 

 

 

 

แลว้ปี นี ้ฉันจะได ้เงนิ เบี้ยเท่าไร นอ้?  
* การนับอายุ ว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายนของทุกปีเท่านั้น เช่น 

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง ก. จะอายุ 70 ปี  
   หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบ้ียยังชีพเดือน ละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2557   
   (งบประมาณปี 2558)  
2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 นาง ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า  
   นาง ข. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

การสิน้สุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 
1. ตาย  
2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต เทศบาลตำบลพรานกระต่าย  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัติ  



 

หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ  
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. กรณีผู้รับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมา  
    รับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด  
3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก เทศบาลตำบลพรานกระต่าย ไปอยู่ภูมิลำเนาอ่ืน    
    ต้องแจ้งข้อมูลเพ่ือให้ เทศบาลตำบลพรานกระต่าย ได้รับทราบ  
4. ให้ผู้ที่รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ ต้องรายงานตัวแสดงตน หรือ  
   รับรองการมีชีวิตอยู่ต่อ เทศบาลตำบลพรานกระต่าย ระหว่างวันที่        
   1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี หรือ เทศบาลตำบลพรานกระต่าย กำหนด  
5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงิน  
   
 เบีย้ยงัชีพแจ้งการตาย ให้ เทศบาลต าบลพรานกระต่าย ได้รับทราบ ( พร้อมส าเนามรณบตัร ) 
ภายใน  7 วัน 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนการขอบตัรประจำตัวคนพิการ 

 

 
 



 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ  
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด   
   กำแพงเพชร (ศาลากลางจังหวัด ) หรือยื่นเอกสารเพ่ือเจ้าหน้าที่จะนำเอกสารไปติดต่อทำบัตร    
   พิการ ให้โดยยื่นเอกสารที่ เทศบาลตำบลพรานกระต่าย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง)  
2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป  
2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล 
     คนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ  
3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตวัคนพิการ ให้นำ 
    หลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 

การต่ออายุบตัรประจำตัวคนพิการ 
               การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อไดท้ี่ สำนกัพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดกำแพงเพชร (ศาลากลางจังหวดั) หรือที่ เทศบาลตำบลพรานกระต่าย 
โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้  
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิว้ จำนวน 1 รูป  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละจำนวน 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 
1 ฉบับ  



5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการให้นำ
หลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย  
 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ  
การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถตดิต่อได้ที ่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดกำแพงเพชร (ศาลากลางจังหวดั) หรือที่ เทศบาลตำบลพรานกระต่าย โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ  
3. หลักฐานผูดู้แลคนพิการคนเดมิ ใช้สำเนาบัตรประจำตวัประ และสำเนาทะเบียนบ้าน อยา่งละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดแูลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อแนะนาสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดย   
สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลพรานกระต่าย 
3. การยื่นคำร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายธุรการ 

สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลพรานกระต่าย โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่น ดังนี้  
   3.1 ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
   3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  
   3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  



ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs 

เท่านัน้ หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง 
จะไม่เข้าหลกัเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 

 
 
 
 
 
 

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจ    
ให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการได้
ทั้งหมด  

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่
ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วย
เอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ( เพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซ่ึงถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่น
คำร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่
ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนาเท่านั้น  

7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง 
แจ้งให้งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายธุรการ  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลพรานกระต่าย ทราบภายใน     
7 วัน ( พร้อมสำเนามรณบัตร ) 

 
 
 
 
 
 

โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ผู้ที่มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด ประจำปีงบประมาณ 2562 จะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้  
1. เป็นเด็กที่เกิดระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2561 - 30 กันยายน 2562  
2. อยู่ในครอบครัวยากจน หรือ เส่ียงต่อความยากจน คือ ครัวเรือนที่สมาชิกในครอบครัว มีรายได้ 
   เฉลี่ยต่ำกวา่ 3,000 บาทต่อคนต่อเดือน หรือต่ำกว่า 100,000 บาทต่อคนต่อปี  
3. มีสัญชาติไทย (บิดาและมารดา /บิดา หรือมารดา เป็นผู้มีสัญชาติไทย)  
4. กรณีมารดาเด็กเป็นคนต่างดา้ว หรือไม่มีสถานะทางทะเบียนราษฎร์ หรือเสียชีวิต อนุโลมให้ 
   บิดาเด็กสัญชาติไทยตามสูติบัตร ลงทะเบียนแทนมารดาเด็กได้หลังจากเด็กเกิดแล้ว โดยให้นำ 
   เอกสารหลักฐานของบิดา-มารดา ที่ออกโดยหนว่ยงานของรัฐมายื่นเพ่ือแสดงความจำนงขอรับสทิธิ ์ 
5. ต้องไม่เป็นผู้ได้รับเงินช่วยเหลือในการเลี้ยงดูบุตรจากหน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ หรืออยู่ 
   ในความดูแลของหน่วยงานของรัฐ เช่น บ้านพักเด็กและครอบครัว สถานสงเคราะห์ของรัฐ แต ่



   ถ้าหากได้รับเงินสงเคราะห์บุตรจากกองทุนประกันสังคม หรือได้รับเงินสงเคราะห์เป็นครั้งคราว  
   หรือเบ้ียความพิการ ยังคงมีสทิธิ์ได้รับเงินอุดหนุนเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

เอกสารหลกัฐานประกอบการลงทะเบียน โครงการเงินอุดหนนุ เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดปี 2562  
1. แบบลงทะเบียน (ดร.01)  
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) ที่ได้รับการรับรองแล้ว  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของแม่เด็ก หรือพ่อของเด็ก หรือผู้ปกครองของเด็กแล้วแต่กรณี 4. 
สำเนาเอกสารการฝากครรภ์ หรือสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก  
5. สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด (นำมายื่นหลังคลอด)  
6. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (สามารถยื่นภายหลังได้รับการแจ้งสิทธิ)์ 
7. สำเนาทะเบียนสมรส (ถ้าม)ี  
8. สำเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (ถ้าม)ี  

หน่วยงานรับลงทะเบียน (เทศบาลฯ) คัดกรองคุณสมบัต ิ 
ผู้ลงทะเบียนกรอกเอกสารด้วยตัวเองในแบบ ดร.01 ดร.02 และแนบเอกสารการประกอบการ

ลงทะเบียนหน่วยงานรับลงทะเบียนตรวจสอบสถานะครัวเรือนเยี่ยมบ้านสอบข้อเท็จจริงถ้ามีคุณสมบัติ
ครบตามเกณฑ์ให้ผู้รับรองลงชื่อในแบบรับรองสถานะของครัวเรือน(ดร.02) และพิจารณาตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารความถูกต้องของเอกสารและจัดทำประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิฯ ณ ที่ทำการ 
อปท. แห่งนั้นไม่น้อยกว่า 15 วัน และส่งเอกสารหลักฐานให้สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดกำแพงเพชร 
 

 
 
 



ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารสาหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  
๑. สาเนาบัตรประจาตัวประชาชน  
๒. สาเนาทะเบียนบ้าน  
๓. ใบมอบอานาจ(ถ้ามี)  
๔. สาเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 

แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ                                     ( การรับข้ึน

ทะเบียนผู้สูงอายุ ) 

 
 
 
 

 
 
 
 
   

 
 
 
 
 

 

* ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 -6 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับข้ึนทะเบียนภายในวันท่ี 1 มกราคม -30 พฤศจิกายน ของทุกป ีหรือตามระเบียบกำหนด 

ย่ืนคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1 นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / 

บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 1.5 นาที / ราย 
เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้           

รับมอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
1 นาที / ราย 

เสนอผู้บังคับบัญชา ( ผู้บริหาร ) 1 นาที / ราย 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ ( การรบัข้ึนทะเบียนผู้พิการ ) 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

* ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ เดิม 15 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 5 -6 นาที / ราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบกำหนด 

เจ้าหน้าที่ทีไ่ด้รับการแต่งตั้งรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

ยื่นคำขอขึน้ทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลักฐาน 
1 นาที / ราย 

เสนอคณะกรรมการหรอืเจ้าหนา้ที่ที่ได้รับ

มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอผู้บังคับบัญชา ( ผู้บรหิาร ) 1 นาท ี/ ราย 

แจ้งผล / ออกใบรบัลงทะเบียนตามแบบคำขอ 
1 นาที / ราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / 

บันทกึข้อมูลเพิ่มเติม 1.5 นาที / ราย 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน  
๓. ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี)  
๔. สำเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 



 
 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบยีนเพื่อรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งรับขึ้นทะเบยีนผู้พิการ 

เสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน/สัมภาษณ์ ณ 

ภูมิลำเนาของผู้ย่ืนคำขอ/
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

30 นาที/ราย 

ย่ืนคำขอขึ้น
ทะเบียนฯพร้อม
เอกสารหลักฐาน 

3 น ำที/ร ำย 

คุณสมบัติ 
- มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลฯ 
- มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ

หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุ้ปการะ

เลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบ

อาชีพเลี้ยงตนเองได้เลี้ยงตน 

เอกสารสาหรับการรับข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  
1.สำเนาบัตรประชาชนพร้อมสำนา  
2.สำเนาทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา  
3.ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี)  
4.สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีโอนเข้า
บัญชี)  
5.ใบรับรองแพทย์ว่าเป็นผู้ติดเช้ือเอดส์ 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)/    
แจ้งผลการขึ้นทะเบียนฯ 

2 นาที/ราย 



ผู้ลงทะเบียน 

 

 

 

แผนผังกระบวนการโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกดิ 
 การลงทะเบียน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานรับลงทะเบียน 
(เทศบาลฯ) คัดกรองคุณสมบัติ 

หญิงตั้งครรภ์หรือมารดาเด็กลงทะเบียน 

 

 

 

ผู้ลงทะเบียนกรอกเอกสารด้วยตัวเอง

ในแบบ ดร.01 ดร.02 และแนบเอกสาร

ประกอบการลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยงานรับลงทะเบียนตรวจสอบ

สถานะครัวเรือนเย่ียมบ้าน           

สอบข้อเท็จจริงถา้มีคุณสมบัติครบตาม

เกณฑ์ให้ผู้รับรองลงชื่อในแบบรับรอง

สถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

หน่วยงานรับลงทะเบียนพิจารณาตรวจสอบความ

ถูกต้องของเอกสารความถูกต้องของเอกสารและ

จัดทำประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิฯ ณ ที่ทำการ

อปท. แห่งนั้นไม่น้อยกว่า 15 วัน 

ส่งเอกสารหลักฐานให ้
สานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง     

ของมนุษย์จังหวัดกำแพงเพชร 


