
 

 

 
 

รายงานผลการดำเนินการเพื่อจัดการความเสี่ยงการทุจริต
และประพฤติมิชอบ  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
                                                                

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลพรานกระต่าย 
อำเภอพรานกระต่าย  จังหวัดกำแพงเพชร 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเสี่ยงที่ 1 
กิจกรรมที่ 1  การดำเนินการจัดซือ้จัดจ้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การดำเนินการเพื่อจัดการความเสี่ยงการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

เทศบาลตำบลพรานกระต่าย อำเภอพรานกระต่าย จังหวัดกำแพงเพชร 

 

กิจกรรมการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

ชื่อโครงการ/กิจกรรม กิจกรรมการดำเนินการตามแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

ประเด็น/ชั้นตอน/กระบวนการดำเนินงาน การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

เหตุการณ์ความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ้น การจัดซื้อจัดจ้าง อาจมีการจัดซื้อจัดจ้าง ไม่เป็นไปตามคุณลักษณะ
เฉพาะในการตรวจรับพัสดุ จัดซื้อจัดจ้าง ไม่ได้มาตรฐาน มีการ
เรียกรับ-จ่ายสินบน เงินทอนหรือเปอร์เซ็นต์จากการจัดซื้อจัดจ้าง 

มาตรการป้องกันเพื่อมิให้เกิดการทุจริต 1. จัดทำแผนการฝึกอบรมเพื่อพัฒนาความรู้แก่บุคลากรผู้ปฏิบัติงาน
ให้เข้าใจระเบียบกฎหมายอย่างสม่ำเสมอ 
2. ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบการปฏิบัติงานอย่างเคร่งครัด 
3. หากพบการกระทำผิด ต้องมีการดำเนินการทางวินัย ละเมิด และ
อาญา อย่างเคร่งครัด 
4. เสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรม และป้องกันการทุจริตและประพฤติ
มิชอบ 

ระดับชองความเสี่ยง ปานกลาง 

สถานการณ์ดำเนินการจัดการความเสี่ยง  ยังไม่ได้ดำเนินการ 
 เฝ้าระวัง และติดตามต่อเนื่อง 
 เริ่มดำเนินการไปแล้วบ้าง แต่ยังไม่ครบถ้วน 
 ต้องปรับปรุงมาตรการป้องกันการทุจริตให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
 เหตุผลอื่นๆ ................................................................ 

รายละเอียดข้อมูลการดำเนินงาน 1. ผู้บังคับบัญชาดำเนินการควบคุมตรวจสอบอย่างใกล้ชิดให้มีการ
จัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และโดยสุจริต 

2. เสริมสร้างคุณธรรม จริยธรรม และป้องกันการทุจริตและประพฤติ
มิชอบ 

ตัวช้ีวัด จำนวนเรื่องร้องเรียน 
ผลการดำเนินงาน 1. การจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และโดยสุจริต 

2. ไม่มีพบเรื่องร้องเรียน กรณีเรียกรับ-จ่ายสินบน ไม่มีเงินทอน
หรือเปอร์เซ็นต์จากการจัดซื้อจัดจ้าง 

ผู้รายงาน กองคลัง 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเสี่ยงที่ 2 
กิจกรรมที่ 2  การอนุมตัิ การอนญุาต ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

กิจกรรมการอนุมัติ การอนุญาต ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 

ชื่อโครงการ/กิจกรรม กิจกรรมการดำเนินการขออนุมัติ/อนุญาต 

ประเด็น/ชั้นตอน/กระบวนการดำเนินงาน การตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขออนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

เหตุการณ์ความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ้น เจ้าหน้าที ่ร ับคำร้องและส่งมอบในอนุญาตตามคำร้องเป็นคน
เดียวกัน เสี่ยงที่จะมีการเรียกรับผลประโยชน์ รวมถึงการระบุตัว
เจ้าหน้าที่ อย่างเฉพาะเจาะจง 

มาตรการป้องกันเพื่อมิให้เกิดการทุจริต - เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบ ตรวจสอบเอกสาร อย่างน้อย 2 คน 
ร่วมกันตรวจสอบ เพ่ือถ่วงดุลอำนาจ และลดโอกาสที่เจ้าหน้าที่คน
ใดคนหนึ่งจะทำการทุจริต 

- ประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์/เอกสาร ที่ใช้สำหรับในการยื่นคำร้อง
ให้ผู้รับบริการทราบ 

ระดับชองความเสี่ยง ต่ำ 

สถานการณ์ดำเนินการจัดการความเสี่ยง  ยังไม่ได้ดำเนินการ 
 เฝ้าระวัง และติดตามต่อเนื่อง 
 เริ่มดำเนินการไปแล้วบ้าง แต่ยังไม่ครบถ้วน 
 ต้องปรับปรุงมาตรการป้องกันการทุจริตให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
 เหตุผลอื่นๆ ................................................................  

รายละเอียดข้อมูลการดำเนินงาน ผู้บังคับบัญชาดำเนินการควบคุมตรวจสอบอย่างใกล้ชิดให้มีการ
ปฏิบัติงานตามข้ันตอน 

ตัวช้ีวัด จำนวนเรื่องร้องเรียน 
ผลการดำเนินงาน ไม่มีผู้ร้องเรียน เนื่องจากไม่เกิดปัญหาและสามารถควบคุมได้ 
ผู้รายงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                             (อภ.1) 
แบบค ำขอรับใบอนุญำต 

ประกอบกิจการ..................................................................................  
 
ค าขอเลขที่ ........../............. 
          (เจ้าหน้าที่กรอก)     เขียนที่..................................................................... 

วันที่..............เดือน.............................. พ.ศ. .......... 
 

1. ข้าพเจ้า............................................................ อายุ..................ปี สัญชาติ..................................... 
ที่อยู่เลขท่ี.......................หมู่ที่...............ตรอก/ซอย.......................................ถนน...........................................................    
แขวง/ต าบล.........................เขต/อ าเภอ...........................จังหวัด..........................หมายเลขโทรศัพท์ ........................... 
ชื่อสถานประกอบกิจการ.............................................................. ที่อยู่เลขที่...........หมู่ที่...............ตรอก/ซอย............. 
ถนน .......................................แขวง/ต าบล .........................เขต/อ า เภอ ...........................จั งหวัด ..........................
หมายเลขโทรศัพท ์............................ 
ผู้ขออนุญาต 

2. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
ส าเนาบัตรประจ าตัว(ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืนๆ ระบ.ุ.....................) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร  หนังสือให้ความเห็นชอบการ
ประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีจ าเป็น 
ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
เอกสารและหลักฐานอื่น ๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 

1).......................................................................  
2).......................................................................  

แผนผังแสดงที่ตั้งสถำนประกอบกิจกำรโดยสังเขป 

 

 

 

 

 

ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ) ........................................... ผู้ขออนุญาต 

        (............................................)  
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• ส่วนของเจ้ำหน้ำที ่• 

ใบรับค ำขอรับใบอนุญำต 
เลขที่................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่....................เดือน.............................พ.ศ. .......................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน    ครบ 

ไม่ครบ คือ 

1).............................................................. 
2).............................................................. 
3).............................................................. 

 
(ลงชื่อ) ...........................................  

(.......................................) 
ต าแหน่ง........................................... 

 
 
 

• ส่วนของผู้รับใบอนุญำต • 
ใบรับค ำขอรับใบอนุญำต 
เลขที่................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่....................เดือน.............................พ.ศ. .......................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน    ครบ 

ไม่ครบ คือ 

1).............................................................. 
2).............................................................. 
3)..............................................................  

ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน..........วัน 
นับตั้งแต่วันนี้เป็นต้นไป 

(ลงชื่อ) ...........................................  

(.......................................) 
ต าแหน่ง........................................... 
 
 
 
 
 



                               (อภ.2) 

 
ใบอนุญำต 

ประกอบกิจกำร..................................................................  
เล่มที่..........เลขที.่............/................ 

(1) เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้....................................................... ................สัญชาติ.................... 
อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่ที่..............ต าบล................................อ าเภอ..............................จังหวัด................................ 
หมายเลขโทรศัพท์ ..................................... 

ชื่อสถานประกอบกิจการ..................................................................ประเภท....................................... 
ตั้งอยู่เลขที่.................หมู่ที.่..........ต าบล.................................อ าเภอ...............................จังหวัด..................................... 
หมายเลขโทรศัพท์ ..................................................... 

เสียค่าธรรมเนียมปีละ................................บาท (..............................................................................)  
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่...........เลขที่.................ลงวันที่..............เดือน.............................พ.ศ......................... 

(2) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขท่ีก าหนดในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
  (3) หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้เป็นการขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวข้องโดยมิอาจแก้ไขได้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้ 

(4) ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้อีกด้วย คือ 
4.1) ......................................................................................... 
4.2) .........................................................................................  

(5) ใบอนุญาตฉบับนี้ออกให้เมื่อวันที่..........เดือน..................................พ.ศ. ............... 
(6) ใบอนุญาตฉบับนี้สิ้นอายุวันที่................เดือน..................................พ.ศ. ............... 

 
(ลงชื่อ) ............................................. 

(.................................) 
ต าแหน่ง............................................. 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

ค ำเตือน  (1) ผู้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการ
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรับไม่เกิน ห้าร้อยบาท 

(2) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไปต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
30 วัน 
           (ด้านหน้า) 



           (ด้านหลัง) 
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รำยกำรเสียค่ำธรรมเนียมหนังสือรับรองกำรแจ้ง 
 

 
วัน/เดือน/ปี 

ที่ออกใบอนุญำต 

 
วัน/เดือน/ปี 
ที่สิ้นอำยุ

ใบอนุญำต 

 
ใบเสร็จรับเงิน 

 
(ลงช่ือ) 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
เล่มท่ี เลขที่ วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                            (อภ.3) 
แบบค ำขอต่ออำยใุบอนุญำต 

ประกอบกิจการ..................................................................................  
 
ค าขอเลขที่ ........../............. 
          (เจ้าหน้าที่กรอก)     เขียนที่..................................................................... 

วันที่..............เดือน.............................. พ.ศ. .......... 
 

1. ข้าพเจ้า............................................................ อายุ..................ปี สัญชาติ..................................... 
ที่อยู่เลขท่ี.......................หมู่ที่...............ตรอก/ซอย.......................................ถนน...........................................................    
แขวง/ต าบล.........................เขต/อ าเภอ...........................จังหวัด..........................หมายเลขโทรศัพท์ ........................... 
ชื่อสถานประกอบกิจการ.............................................................. ที่อยู่เลขที่...........หมู่ที่...............ตรอก/ซอย............. 
ถนน .......................................แขวง/ต าบล .........................เขต/อ า เภอ ...........................จั งหวัด ..........................
หมายเลขโทรศัพท ์............................ 
ผู้ขออนุญาต 

2. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 
ส าเนาบัตรประจ าตัว(ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืนๆ ระบ.ุ.....................) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร  หนังสือให้ความเห็นชอบการ
ประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีจ าเป็น 
ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
เอกสารและหลักฐานอื่น ๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ 

1)....................................................................... 
2).......................................................................  

แผนผังแสดงที่ตั้งสถำนประกอบกิจกำรโดยสังเขป 

 

 

 

 

 

ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ) ........................................... ผู้ขออนุญาต 

        (............................................)  
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• ส่วนของเจ้ำหน้ำที ่• 

ใบรับค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 
เลขที่................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่....................เดือน.............................พ.ศ. .......................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน    ครบ 

ไม่ครบ คือ 

1).............................................................. 
2).............................................................. 
3).............................................................. 

 
(ลงชื่อ) ...........................................  

(.......................................) 
ต าแหน่ง........................................... 

 
 
 

• ส่วนของผู้รับใบอนุญำต • 
ใบรับค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 
เลขที่................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่....................เดือน.............................พ.ศ. .......................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน    ครบ 

ไม่ครบ คือ 

1).............................................................. 
2).............................................................. 
3)..............................................................  

ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน..........วัน 
นับตั้งแต่วันนี้เป็นต้นไป 

(ลงชื่อ) ...........................................  

(.......................................) 
ต าแหน่ง........................................... 
 
 
 
 

 



           (อภ.4)  
      

ค ำขอทั่วไป 
          
      วันท่ี……..เดือน……………….พ.ศ…………………. 

 
  ข้าพเจ้า…………………………………………….……อายุ…………ปี  สัญชาติ……………..………… 
อยู่บ้านเลขที่……………………หมู่ท่ี……….ต าบล………..………………อ าเภอ…………………………………………. 
จังหวัด……………..……………..โทรศัพท์…………………………… 
มีความประสงค์ (       )  ขอรับใบแทนใบอนุญาต 
   (       ) อื่น ๆ (ระบ)ุ 1.………………………………………………………………………… 
                            2.…………………………………………………….……..…………..… 
ของสถานประกอบการ………………………………………………………………………………………………..………..… 
ทะเบียนเลขที่…………อยู่บ้านเลขที่……หมู่ท่ี……….ต าบล…………………..อ าเภอ……………………………..… 
จังหวัด.......................................... 
  เนื่องจาก…………………………………………………………………………………………………..….… 
……………………………………………………………………………………………………………..………………………..…... 
…………………………………………………………………………………………………………..……………………………….. 
  พร้อมนี้ได้แนบเอกสารคือ………………………………………………………………….……….……. 
………………………………………………………………………………………………………………………….……..………... 
…………………………………………………………………………………………………………………..…….………………... 
 
 
 
      ลงชื่อ……………………………………………… 
             (…………………………………………….) 
             ผู้ประกอบกิจการ/ผู้ได้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(อภ.5) 
ค ำขอแจ้งเลิก 

กำรประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

เขียนที่…………………………………………………..…..……… 

วันที่………..…เดือน…………………พ.ศ……………......…… 

 ข้าพเจ้า (  ) บุคคลธรรมดา (  ) นิติบุคคลชื่อ………………………………………………อายุ…..ปี สัญชาติ.................... 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชนเลขท่ี…………………….………………อยู่บ้าน / ส านักงานเลขที่…………........................................ 
หมู่ที่………..ซอย………….ถนน………….....................................ต าบล……………………….อ าเภอ…………………………………….…
จังหวัด………………………….โทรศัพท์……………………………….โทรสาร…………………………………………………………………..……. 
เป็นผู้ถือใบอนุญาต/ผู้รับมอบอ านาจใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ เล่มที่……….เลขที…่…..…………
ปี……………..ประกอบกิจการประเภท……………………………………………………..ล าดับที่……………………………...…………….….. 
ใช้ชื่อสถานประกอบการว่า………………………………..เลขที…่………….หมู่………….ตรอก/ซอย…………………………................ 
ถนน………………..ต าบล………………….อ าเภอแม่แตง  จังหวัดเชียงใหม่  โทรศัพท์………………………………………................. 

  ขอแจ้งเลิกประกอบกิจการดังกล่าว ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
เนื่องจาก………………………………………................................................................................................................................. 
เมื่อวันที่………...เดือน…………………..พ.ศ…………….พร้อมทั้งได้แนบหลักฐานที่น ามาประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ..2) เล่มที่………เลขที…่….…ปี………..… 
2. กรณีผู้รับใบอนุญาตไม่สามารถยื่นค าร้องด้วยตนเองได้ ให้ผู้รับมอบอ านาจน าหนังสือมอบอ านาจที่     
ถูกต้องตามกฎหมายพร้อมส าเนาประจ าตัวผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจมาแสดง 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีค่าธรรมเนียมค้างช าระจากการประกอบกิจการ ก่อนเลิกการประกอบกิจการ และ
ข้อความที่ระบุไว้ในแบบค าขอนี้ เป็นความจริงทุกประการ 
 

 
(ลงชื่อ).………………………………….…ผู้ยื่นค าร้องขอเลิกกิจการ 

              (………………………………….….) 
 
 

ควำมเห็นของเจ้ำพนักงำนสำธำรณสุข 
 จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
    (  )   เลิกประกอบกิจการจริง   
    (  )   ยังไม่เลิกประกอบกิจการ   
 
( ลงชื่อ ) …………………………………เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
          ( ……………………………………….. ) 
ต าแหน่ง ……………………………………………… 

วันที่……../………/…….. 
 

ค ำสั่งของเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
  
    (  )   อนุญาต  ให้เลิกประกอบกิจการได้ 
    (  )   ไม่อนุญาตใหเ้ลิกประกอบกิจการ 
 
( ลงชื่อ ) ………………………………เจ้าพนักงานท้องถิ่น.  
          ( ……………………………….. ) 

 ต าแหน่ง..............................................      
วันที่…..../………/…….. 

 



 
 
 
 


